SLASKI ZWIAZEK
GMIN | POWIATOW

ANONIMIZACIA DANYCH

MATERIAL SZKOLENIOWY PRZYGOTOWANY PRZEZ CZLONKOW
KOMISJI DS. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH DZIAtAJACEJ PRZY SZGiP (5/12)



SLASKI ZWIAZEK
GMIN | POWIATOW

Kazdy przypadek anonimizacji nalezy rozpatrzy¢ indywidualnie. Najczesciej
nazwy miejscowosci czy adresy, nie muszg byC zanonimizowane. Jezeli jednak
wystepuja w zestawieniu z innymi danymi i umozliwiajg zidentyfikowanie
konkretnej osoby, wowczas anonimizacja bedzie konieczna.

Osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, co do zasady nie podlegaja
anonimizacji, jednakze i w tym przypadku nalezy do sprawy podejs¢
indywidualnie. Mogg zdarzy¢ sie takie sytuacje, gdzie dane tych oséb bedg
musiaty zostaC zanonimizowane, np. z uwagi na ochrone prywatnosci czy dobra
osobiste.
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Szczegodlnej starannosci i uwagi wymaga anonimizacja danych i informacji w sprawach,
ktore podlegajg publikacji w BIP.

Kazda sprawa musi by¢ rozpatrywana jednostkowo z uwzglednieniem zasad
i warunkoéw udostepniania danych prawnie chronionych, w tym w szczegdlnosci
danych osobowych.

W wiekszosci przypadkow konieczne jest dokonanie zindywidualizowanej oceny.

Jednoczesnie nalezy uwzgledni¢ konkretne okolicznosci sprawy oraz rodzaj srodkéw
czy metod potrzebnych w okreslonej sytuacji do identyfikacji osoby lub podmiotu, jak
tez zakresu informacji do udostepnienia.
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Udostepniane informacje, dokumenty, pisma
(réwniez informacje publikowane w BIP)
powinny by¢ zanonimizowane poprzez
zabezpieczenie danych i informacji (prawnie
chronionych), w tym danych osobowych w
taki sposob, aby uniemozliwié
przyporzgdkowanie poszczegdlnych informaciji
do zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizyczne;j.

J

Anonimimizujgc dane nalezy dochowad
nalezytej starannosci wraz z zachowaniem
obowigzujgcych norm prawnych

gwarantujgcych ochrone prawng okreslonych

débr i wartosci tak, aby zanonimizowany
dokument w jak najwiekszym stopniu
zachowat swojg czytelnosc i charakter
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Przy anonimizacji nalezy:

e zadecydowac, czy dany dokument lub jego fragment moze zostac
udostepniony po anonimizacji, w szczegolnosci, czy, nie zawiera
on danych objetych klauzulg tajnosci lub nie narusza tajemnicy
przedsiebiorcy;

e dokona¢ sprawdzenia dokumentu po przeprowadzonej
anonimizacji odnosnie obowigzujgcych w tym zakresie przepisow

prawa.
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Sposoby anonimizacji

e manualnie — np. poprzez uzycie korektora, zaczernienie markerem,
zaklejenie, a nastepnie skopiowanie dokumentu, pisma,

e 7z uzyciem narzedzi informatycznych (np. publikacja zarzgdzen, uchwat).
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Anonimizacji w zakresie danych osobowych oséb fizycznych zazwyczaj podlegaja:

* imie i nazwisko

e data i miejsce urodzenia

* nriseria dowodu osobistego, nr paszportu, nr legitymacji, prawa jazdy, inne dokumenty osobiste
* nr PESEL

* adres zamieszkania

e adres e-mail

* numery telefondw, faksow

* Informacje na temat rasy, pochodzenia, stanu zdrowia, przynaleznosci spotecznej i partyjnejiinne,
ktore mogtyby naruszac prawa i dobra osobiste
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W przypadku wystgpienia w dokumencie innych danych, nalezy
kazdorazowo kierowac¢ sie zasadg zapewnieniami ochrony
danych osobowych, prywatnosci, débr i wartosci.

Anonimizacji dokumentow (w tym ich zatgcznikow) powinna
dokona¢ komorka merytoryczna.
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Dziekujemy za uwage.

Komisja ds. Ochrony Danych Osobowych

https://silesia.org.pl/struktura/komisje/komisja-ds

ochrony-danych-osobowych
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